Padew Narodowa 21.02.2017r

] OGLOSZENIE '
WOJTA GMINY PADEW NARODOWA

o naberze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Kierownika Dziennego Domu
»Senior-WIGOR” w Przykopie z siedziby : Przykop 49A, 39-340 Padew Narodowa
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zbedne wymagania od kandydatéw:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystania w pelni praw publicznych,
nickaralnos¢ za przestepstwa umyslne z oskarzenia publicznego lub umysflne’ przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o
szkolnictwie wyzszym, odpowiedniej specjalnosci umozliwiajacej wykonywanie zadan na
stanowisku kierowniczym,

posiada co najmniej S-tetni staz pracy, w tym 3- letni staz pracy w pomocy spolecznej,

znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych zwiazanych z problematyka na stanowisku pracy

mLin. z ustawy o pomocy spolecznej, samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawa

zamdwien publicznych.

1V. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1)

e
s

=
(RS

)

Umiejetnosé w zakresie organizacji i zarzadzania jednostkami organizacyjnymi lub innymi
podmiotami realizujacymi zadania z obszaru pomocy spolecznej,

Umiejgtnos¢ pracy w zespole ,zarzadzania, organizacii pracy,

s it . o

Sumiennos$C odpowiedzialnose,

Wyscka kaltura osobista,

Rzetelnosd, terminowodé, komunikatywnosé

Prawo jazdy i wlasny samochdd.

Y. Zadania wykonywane na stanowisku:

t. kisrowanie i zarzadzanie Dziennym Domem ,,Senior-WIGOR” zgodnie z przepisami

prawa,



2. opracowanie regulamin6w, instrukcji i zarzadzen regulujacych ustrdj i zasady
funkcjonowania jednostki,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Dziennego
Domem ,,Senior-WIGOR”,

4. przestrzeganie dyscypliny finansowej 1 budzetowej w realizacji zadan statutowych
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Domu,

s. pr()\{'adzer;ie dokumentacji zwiazanej z dziatalnoscia Dziennego Domu ,,Senior-
WIGOR”, . \

6. odpowiedzialno$é za powierzone mienie i dbalodé za Jjego wihasciwe wykorzystanie,

7. zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego poziomu $wiadczonych ustug, w tym
czuwanie nad przebiegiem zaje¢ terapeutycznych, aktywizowanie podopiecznych do
zwigkszenia samodzielnosci zyciowej, wspdlpraca z rodzinami podopiecznych,

reprezentowanie Domu na zewnatrz wspélpraca z innymi instytucjami w zakresie

realizacji zadan Domu.

VI Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Miejsce pracy: Dzienny Dom ,,Senior-WIGOP” Przkop 49A
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Praca wymaga ciaglego i bezposredniego kontaktowania si¢ z innymi stanowiskami pracy i
instytucjami, wiaze si¢ z konieczno$cia podejmowania decyzji i odpowiedzialno$cia za prace
zespolowa, wymaga dyspozycyjnosei (udzial w sesjach Rady Gminy w Padwi Narodowej,

wyjazdy shuzbowe)
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praca umysfowa, pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy powyzej 4 godzin

dziennie .
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Czas pracy — pelny wymiar czasu pracy tj. 8 godzin dziennie od poniedziatku do piatku od 8.00

do 16.00 ( 40 godz. tygodniowo)

VI, Wskaznik zatrudaienia os6b niepelnosprawnych

W miesigeu  poprzedzajacym  datg  upublicznienia ogloszenia wskaznik  zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w Dziennym Domu ,.Senior-WIGOR” |, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelosprawnych jest nizszy niz 6 %.

VIIL Wymagane dekumenty:

- CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychezasowego przebiegu pracy zawodowej,



- bist motywacyjny,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje

- kwestionariusz osobowy,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z praw publicznych,

- o$wiadczenie o niekarainosci za umysine przestépstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

- kopie Swiadectw pracy z dc;tychczasowych miejsc pracy.

IX. Miejsce i termin zleZzenia dokumentdéw.

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy
w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2, 39-340 Padew Narodowa w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,»Nabor na welne stanowisko urzednicze — Kierownik Dziennego Domu ,,Senior-WIGOR” w terminie

do dnia 7 marca 2017r

Aplikacje, kidre wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Padwi Narodowej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Padwi Narodowej

ul. Gronwaldzka 2

Osoba wybrana w naborze przed zatrudnieniem zobowiazana bedzie do przediozenia zaswiadczenia o

niekarainosci { oryginaldw wymaganych dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV powinno by¢ opatrzone

klavzula:

,»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (t.j. Dz.U. 22016 r., poz. 922). "
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