Padew Narodowa 20.04.2020r

, OGLOSZENIE
WOJTA GMINY PADEW NARODOWA

o naborze na wolne stanowisko pracy ds. gospodarki przestrzennej
w Urzedzie Gminy w Padwi Narodowej
ul. Grunwaldzka 2, 39-340 Padew Narodowa

I. Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa umyslne z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze o kierunku planowanie i gospodarka przestrzenna, geodezja,
budownictwo lub wyksztatcenie wyzsze o innym kierunku z udokumentowanym co najmniej
2 letnim stazem pracy na stanowiskach urzedniczych w tym zakresie w jednostkach
samorzadu terytorialnego lub w innych urzedach panstwowych, “
uprawnienia do sporzadzania projektow aktéw planistycznych w mys$l art. 5 ustawy z 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2020 r. poz. 293 t.j.)

II. Dodatkowe Wymagania od kandydatow:

1.
a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

(98]

o n

Znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie wykonywanych zadan na stanowisku a szczegolnie :

przepisow regulujacych ustrdj samorzadu gminnego,

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym = oraz rozporzadzen
wykonawczych,

ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne

ustawy Prawo budowlane

ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

ustawy Prawo wodne

Zdolno$¢ planowania 1 organizowania pracy,

Samodzielnosé, obowigzkowosé, odpowiedzialno$é, kreatywnosé, umiejgtno$é pracy

w zespole,
Znajomos¢ metod i technik pracy kancelaryjno-biurowej
Umiejetnosé¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, umiejgtnosé obstugi  programéw

geodezyjnych EWMAPA, EWOPIS,
7. Prawo jazdy kat. B.

III. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie:

1. Sporzadzanie projektéw decyzji o ustalenie warunkéw zabudowy i decyzji inwestycji celu
publicznego oraz prowadzenie postgpowan administracyjnych zwiazanych z wydawaniem tych
decyzji.



Wprowadzanie do systemu informatycznego wydanych decyzji o warunkach zabudowy i
decyzji lokalizacji celu publicznego.

wydawanie zaSwiadczen o przeznaczeniu dziatki, w tym wypisow i wyryséw z miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

Koordynowanie spraw zwiazanych ze sporzadzaniem studium i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gminy,
Prowadzenie procedury zwiazanej ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkciji rolnej w tym wydawanie decyzji dot. zwrotu
podatku akcyzowego.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie regulowania stosunkéw wodnych na
gruncie.

Prowadzenie spraw dot. postgpowan administracyjnych wynikajacych z przepiséw ustawy
prawo geodezyjne i kartograficzne dot. rozgraniczen nieruchomo$ci.

Prowadzenie spraw dotyczacych postgpowan wynikajacych z przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomosciami w zakresie podzialow nieruchomosci.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1

2
3
4

Migjsce pracy: Urzad Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2

Praca w pomiészczeniu zlokalizowanym na II pietrze budynku urzedu gminy

Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy powyzej 4 godzin dziennie .

Czas pracy — pelny wymiar czasu pracy tj. 8 godzin dziennie od poniedziatku do piatku od 7.30 do
15.30 (40 godz. tygodniowo)

V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik =zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie , w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny — podpisany wiasnorecznie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z praw publicznych — podpisane

wlasnorecznie,

- o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne

przestepstwo skarbowe — podpisane wlasnorgcznie,

- o$wiadczenie zawierajace klauzulg o zgodnie na przetwarzanie danych osobowych zawartych w

ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych — podpisang

wlasnorecznie



- oswiadczenie 0 posiadanym obywatelstwie - podpisane whasnorecznie

- kopie §wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy.

VII. Miejsce i termin zloZzenia dokumentow.

Ofertg 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie poprzez wrzucenie do skrzynki
podawczej umieszezonej przed wejsciem na korytarz w budynku urzedu gminy lub przestaé na adres
Urzedu Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2, 39-340 Padew Narodowa w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. gospodarki przestrzennej” do dnia

4 maja 2020 r. (decyduje data wptywu do urzedu)

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu Gminy po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacje o wynikach naboru.

1. Kandydaci, ktérzy spenia wymagania formalne zostana powiadomieni o kolejnym etapie naboru
1 terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.
2. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz

na tablicy informacyjnej Urz¢du Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2.

IX. Postanowienia koncowe.
Kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenia nalezy sktada¢ wylacznie na drukach, znajdujacych sie w

zaktadce ,,0ogloszenia o naborze na wolne stanowisko pracy” bezposrednio pod treécia ogloszenia

Padew Narodowa, dnia 20.04.2020 r.




