Padew Narodowa , 05.12.2025 r.

OGLOSZENIE
WOJTA GMINY PADEW NARODOWA

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
ds. ochrony ludnosci i obrony cywilnej

I. Miejsce pracy - Urzad Gminy Padew Narodowa ul. Grunwaldzka 2,

39-340 Padew Narodowa

I1. Stanowisko —podinspektor ds. ochrony ludnosci i obrony cywilnej

Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r.o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U z 2024 r., poz. 1135) ,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa umyslne z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomo$¢ procedur administracyjnych,

wyksztatcenie wyzsze,
staz pracy: €O najmniej 5 lat, w tym co najmniej 2 lata doswiadczenia w realizacji zadan

zwigzanych z obronnoscig kraju lub zarzadzaniem kryzysowym lub zadah zwigzanych
z bezpieczenstwem publicznym.

umiejetnos¢ obstugi komputera w tym pakiet MS Office 1 innych urzadzen biurowych,
prawo jazdy kat. B,

10) znajomos$¢ przepisOw prawa oraz umiej¢tno$¢ praktycznego ich stosowania i

interpretacji w odniesieniu do zadan wykonywanych na powierzonym stanowisku, a

w szczegblnosci:

a) ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. z
2024 r. poz. 1907) oraz akty wykonawcze do w/w ustawy,

b) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2025 r. poz.
1153)

c) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. Uz 2024 r., poz. 572 ze zm.)

d) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z
2024 r. poz 1135)

e) ustawa z dnia 22 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (t.j. Dz.U z 2025r., poz. 825 ze
zm.) oraz akty wykonawcze do w/w ustawy.

f) przepisy prawa miejscowego.



IV. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

Preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji
zespolonej w obszarze zwigzanym z zagadnieniami z zakresu ochrony ludnosci, obrony
cywilnej i bezpieczenstwa. Preferowany staz pracy jako funkcjonariusze MSWiA.
Preferowane aktualne szkolenie zakonczone certyfikatem z ustawy o ochronie ludnosci
I obronie cywilnej.

dyspozycyjnos¢,

samodzielnos¢ w realizacji zadan (umiejetnos¢ planowania, zarzadzania praca oraz
czasem)

zdolno$¢ planowania i organizowania pracy,

obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢, kreatywnos$¢, komunikatywnos$¢, tatwosé
nawigzywania kontaktéw oraz umiejetnos$¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢, nastawienie na realizacje celow, podejmowanie
inicjatyw,

umiejetnos¢ strategicznego 1 analitycznego mys$lenia

swobodne prowadzenie korespondencji, rozmoéw telefonicznych oraz spotkan z
przedstawicielami innych urzedow itp.

10) znajomos$¢ metod i technik pracy kancelaryjno-biurowej oraz ich stosowanie w

praktyce,

11) wysoka kultura osobista, uprzejmos¢ i zyczliwos¢ w kontaktach z petentami.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie:

koordynacja zadan ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej przez podmioty ochrony
ludnosci i1 obrony cywilnej na obszarze gminy,

organizowanie wspotpracy mi¢dzy podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na
obszarze gminy,

przygotowanie oceny wykonywania zadan ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej na
obszarze gminy przez podmioty ochrony ludnosci, z ktérymi zawarto porozumienie lub
wobec ktorych wydano decyzje o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,
przygotowanie projektu porozumienia lub umowy o wspoldziataniu w zakresie
realizacji zadan ochrony ludnosci lub obrony cywilnej ze starosta,

udzielanie pomocy w przygotowaniu podmiotéw ochrony ludnos$ci do realizacji zadan
ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie wyposazenia
w sprzet i srodki ochrony,

koordynowanie dziatah w zakresie tworzenia i utrzymywania, na obszarze gminy,
zasobow ochrony ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony
ludnosci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wode,

przygotowanie projektow zalecen odnosnie rodzajow 1 ilosci zasobow ochrony ludnosci
utrzymywanych przez te podmioty,

ewidencjonowanie podmiotéw i zasobow ochrony ludnosci na obszarze gminy,

pomoc W uzgadnianiu z komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej
zasobow gminy przeznaczonych do wspoétdziatania na obszarze powiatu,



10) koordynowanie zakupami sprzetu i wyposazenia na potrzeby ochrony ludnosci i obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

11) koordynowanie funkcjonowaniem magazynow sprzetu na potrzeby ochrony ludnoscei i
obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, uzupetnieniem wyposazenia, prowadzenie
ewidenciji,

12) przygotowanie projektow porozumien i projektow decyzji o uznaniu za podmiot
ochrony ludnosci,

13) koordynowanie udzielania przez Wojta Gminy pomocy doraznej przy pomocy
podmiotow ochrony ludno$ci na obszarze gminy,

14) opracowywanie projektu wkladu do wojewddzkiego planu ewakuacji w zakresie
obszaru gminy,

15) koordynowanie, planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form
edukacji z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wspieranie programow
edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne
zagrozenia na obszarze gminy,

16) informowanie radnych i pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy oraz
przewodniczacych organow wykonawczych jednostek pomocniczych gminy
0 lokalnych zagrozeniach, w tym poprzez organizacj¢ szkolen i ¢wiczen z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilne;j,

17) monitorowanie gotowosci systemOw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania 1 alarmowania o zagrozeniach na obszarze gminy,

18) przygotowywanie planow dotyczacych liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej
ochrony,

19) prowadzenie spraw o uznaniu obiektow budowlanych za budowle ochronne oraz
organizowanie miejsc doraznego schronienia,

20) przygotowywanie polecen udostgpnienia budowli ochronnych, pomoc w
przygotowaniu budowli ochronnych do uzycia oraz w informowaniu ludnosci o
umiejscowieniu obiektow zbiorowej ochrony,

21) wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony, zwanej
dalej ,,Centralna Ewidencjg OZO”,

22) wspotpraca z Referatem ds. budzetu i1 finansow w zakresie finansowania |
wspotfinansowana utrzymania, modernizacji i budowy, na obszarze gminy,
infrastruktury niezbg¢dnej do realizacji zadan oraz zakupu sprzetu i wyposazenia na
potrzeby obrony cywilnej i ochrony ludno$ci oraz zarzadzania kryzysowego ,

23) wspolpraca ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych w zakresie przygotowywania
wnioskoOw o dotacje, ich rozliczania dotyczacych zadan ochrony ludnosci i obrony
cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego,

24) wspoélpraca ze stanowiskiem ds. ewidencji ludnos$ci i zarzadzania kryzysowego w
zakresie planowania i realizacji zadah obronnych i prowadzenia szkolen obronnych,
25) przygotowywanie informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan ochrony

ludnosci i obrony cywilnej,

26) zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika realizujacego zadania w zakresie
zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych.



27) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie ludno$ci i obronie
cywilnej oraz z aktow wykonawczych do tej ustawy I ustawy o obronie ojczyzny oraz
aktow wykonawczych tej ustawy powierzonych przez wdjta gminy i wynikajacych z
pracy w urzedzie gminy.

V1. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) Miejsce pracy: Urzad Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2.

2) Pracownik moze uzytkowaé w czasie pracy monitor ekranowy powyzej 4 godzin dziennie
(narzedzia pracy: komputer, sprzgt biurowy).

3) Czas pracy — ¥ etatu.

4) Wspolpraca z jednostki organizacyjnymi Gminy, referatem budzetu i finansow oraz
pracownikami Urzedu Gminy, w szczegdlnosci pracownikiem ds. ewidencji ludnosci i
zarzadzania kryzysowego.

VII. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

VIIl. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny — podpisany wtasnorecznie,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych — podpisane wtasnorgcznie,

5) oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe — podpisane wlasnorgcznie,

6) oswiadczenie zawierajace klauzulg o zgodnie na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych — podpisang wiasnorgcznie,

7) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie — podpisane wtasnorecznie,

8) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy ( potwierdzajagce wymagany
staz pracy)

IX. Miejsce i termin zloZzenia dokumentow.

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiScie w sekretariacie Urzedu
Gminy lub przesta¢ na adres Urzgdu Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2, 39-340
Padew Narodowa w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,, Nabor na stanowisko podinspektor ds.
ochrony ludnosci i obrony cywilnej ” do dnia 19.12.2025 r. do godz. 14:30 (decyduje data
wpltywu do urzedu)

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



X. Informacje o wynikach naboru.

1) Kandydaci, ktorzy spetniag wymagania formalne zostang powiadomieni o kolejnym etapie naboru
i terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

2) Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz

na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Padwi Narodowej ul. Grunwaldzka 2.

XI. Postanowienia koncowe.

Kwestionariusz osobowy oraz  o$wiadczenia nalezy sklada¢ wylacznie na drukach,
znajdujacych si¢ w zakladce ,,ogtoszenia o naborze na wolne stanowisko pracy” bezposrednio

pod trescig ogloszenia
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Padew Narodowa, dnia 05.12.2025r. GMINY W PA
NARODOWE
Data: 2025.12.05714:23:15 CET




		2025-12-05T14:23:15+0100




